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	SOSYAL MEDYA KULLANIM TALİMATI
	

	
	Doküman No: T-53
	



Ahmet Obalı Anaokulunda sosyal medya kullanımında uyulması gereken kurallar aşağıda belirtilmiştir.
· Okul sosyal medya hesapları ( İnstagram, Facebook vb.) okul yönetimi tarafından yönetilir.
· Okul sosyal medya hesaplarında paylaşılacak fotoğraf, ses, görüntü vb. içerikler belirlenirken “Sosyal Medya Yönetiminde Bağlayıcı Temel Mevzuat Hükümleri” başlığı altındaki mevzuat hükümleri dikkate alınır.

· Resmî yazılar ile gizli veya gizlilik dereceli içerikler, hassas bilgi ve belgeler sosyal medyada paylaşılmaz.

· Kişisel, siyasi, etnik, inanç ve değerleri etkileyecek olumlu/olumsuz hiçbir paylaşım yapılmaz.

· Paylaşımlarda, kişisel verilerin korunmasına ve özel yaşamın mahremiyetine önem verilir.

· Sosyal medyada öğrenci fotoğraflarının paylaşımı için velilerden F-40 Sosyal Medya Veli İzin Formu alınır. Velisinin izni olmadan hiçbir öğrencinin fotoğrafı paylaşılmaz.

· Her türlü program, etkinlik vb. paylaşımı için katılımcılar arasındaki en üst makamın paylaşımı beklenir, öncelikli paylaşım ihtiyacı hâlinde katılımcılar arasındaki en üst makamın onayı alınarak paylaşım yapılır.
· Paylaşımlarda kaynak gösterilmesi gerekiyor ise bu kaynak mutlaka belirtilir, telif hakkı oluşturmayacak görsel ve işitsel materyaller seçilir.

· Paylaşım metin ve görselleri hazırlanırken Türkçe yazım / noktalama kurallarına ve dilimize yabancı dillerden geçmiş sözcüklerin Türkçe karşılıklarının kullanılmasına özen gösterilmelidir.

· Paylaşımlar, kurumsal politikalar ile amaç ve görevlerle örtüşür nitelikte olmalıdır.

· Hesapların güvenliği açısından kullanıcı adı ve şifre bilgileri, birim/kurum amiri ve hesabı yönetmekle yetkilendirilen personel dışında kimseyle paylaşılmamalıdır.
· Şifrelerin her kurumsal sosyal medya hesabı için ayrı ayrı belirlenmesi gerekmektedir.
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