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	Doküman No: T-05
	



Ahmet Obalı Anaokulu Ziyaretçi/ Ziyaretçileri,
· Ziyaret giriş çıkış saatini ziyaretçi kayıt defterine işletmelidir.
· Çanta ve paketlerini giriş görevlisine göstermekle yükümlüdür.

· Ziyaretçi yaka kartlarını tüm ziyaret süresinde üzerinde başkaları tarafından görülecek şekilde üzerinde bulundurmalıdır.
· Görüşmelerini, görüşme için kendilerine tahsis edilen yerde “Ziyaret süresi 30 dakikadır” kuralına riayet ederek gerçekleştirmelidir.

· Öğretmenle görüşecekse randevu alarak gelmelidir. Ders esnasında öğretmeni görüşme için çağırmak yasaktır. Acil bir durum söz konusu ise personel ile mesajınızı iletebilirsiniz.

· Seyyar satıcı ya da pazarlamacı ise okula giremez ve kesinlikle okulda satış yapamaz.

· Güvenlik ve sağlıkla ilgili okul içine yerleştirilmiş uyarı işaret ve levhalarına uymakla yükümlüdür.
· Kurumda izinsiz fotoğraf veya film çekimi yapamaz.
· Hiçbir alet, makine ve ekipmana izin almadan dokunamaz ve kullanamaz.
· Okul sınırları içerisinde sigara içemez.
· Ziyareti sırasında çalışan personelin çalışmasını engelleyici hareketlerde bulunmamalıdır.
· Öğrencilerin güvenliği için kurum içinde rastgele dolaşmamalı ve dersin aksamaması için sınıfa girmemelidir.

· Okul idaresinden habersiz okul içinde ve bahçede oturmamalıdır ve yüksek sesle konuşmamalıdır.

· Ziyareti sırasında Acil durum sirenini duyduğunda kaçış yollarını ve okul tahliye ekibinin yönlendirme uyarılarını dikkate alarak, panik yapmadan ve koşmadan hızlı adımlarla binayı terk etmelidir.
· Ziyareti sırasında alev ya da duman gördüğünde otomatik algılama uyarma sistemi henüz devreye girmemişse ihbar butonlarını kullanmalıdır. Eğer yangın içerisinde kalmışsa eğilerek ve sürünerek ilerlemelidir.
· Ziyareti sırasında Deprem olması halinde; anında güvenli bir alanda beklemelidir. Sarsıntılar bittikten sonra ivedilikle toplanma bölgesine gitmelidir.
· Acil durum süresinde binayı terk ederken tahliye ekibinin direktifleri doğrultusunda hareket etmeli ve asla geri dönmemelidir.
· Zorunlu olmadıkça ders saati içinde öğrenciye izin almamalıdır. “Öğrenci için ancak birinci derece yakınları izin alabilir.” Kuralına riayet etmelidir.
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